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 : تمهيد 1
 

 لصاملحام  يعمل شاخ    كل   " خصاصصاية  الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بصاممةة" الجمعية   تحترم   1-1
 المصاااامل  أن ترى أنَّ الجمعية إلا اهتمممام  من ليس العمل إةمر خمرج   تصاااار م    به من يقصم مم صت عد  

 بصاصر    تتداخل   أص غيرهم  قد  مملي  أص اجتممعية   أاشاةة   أي    مممرساة   لصاملحام أنام    يعمل لمن الشاخصاية

 .المصمل  تعمرض  ي معه ياشأ   قد   ممم للجمعية صلائه   أص مع مصضصعيته   مبمشر    غير   أص مبمشر   

 

 صالإاجامز   صالمبامدر    صالعاامية   صالعمال الجمامعي   الازاهة    ي المتمنلاة   صمبامدئاام بقيماام الجمعياة ت ؤمن 1-2
 تؤن ر أن لتفمدي صذلك صحمميتام  تلك القيم لتعزيز الجمعية؛ عن الصاامدر  تعمرض المصاامل  ساايمسااة صتأتي

 الجمعية  تجمه صاجبمته أدا  الجمعية على لصامل  يعمل شاخ    لأي   المااية أص العمئلية  الشاخصاية أص المصالحة

 .الجمعية حسمب  على مكمسب   على المصمل  خلال تلك من يت ح صل   أن أص

 

 :نطاق وأهداف السياسة 2
 

 تحك م التي السعصدية العربية المملكة  ي بام صالقصااين المعمصل التشريعم    ي جم  بمم الإخلال عدم مع 2-1
 تأتي للجمعية الأسامساية   صاللائحة صاظمم الجمعيم  صالمؤساسام  الأهلية صلائحته التافيذية  المصامل   تعمرض 

 .محلام تحلَّ  أن دصن   لام  استكمملاا  هذه السيمسة

 
أعضاام  الجمعية العمصمية  ذلك صيشاامل لصاامل  الجمعية  يعمل شااخ   كل على الساايمسااة هذه ت ةبق  2-2

 الجمعية التافيذيين  صجميع صمديري مجلس الإدار   من اللجمن المابنقة الإدار   صأعضاام  صأعضاام  مجلس
 مصظفيام صمتةصعيام.

صمصاامل  أي لفقر  الساامبقة  يشاامل تعمرض المصاامل   مم يتعلق بملأشااخم  أافسااام المذكصرين  ي ا  2-3
شاخ  آخر تكصن لام علاقة شاخصاية بام  صيشامل هؤلا  الزصجة  الأبام   الصالدين  الأشاقم   أص غيرهم من 

 أ راد العمئلة.

 سااصا  لصااملحام العمملين بملأشااخم  تربة الجمعية   التي الصنمئق من يتجزأ   لا جز اا  الساايمسااة هذه ت عد    2-4

 .عمل عقصد  أص تعيين قرارا   تلك الصنمئق كما  

 
من  2-5 ا  أص غيرهم  اسااتشاامرييام الخمرجيين مع تبرمام التي العقصد  الجمعية ت ضاا  تعمرض  تاظم اصااصصاام

 .السيمسة هذه أحكمم مع يتفق بمم المصمل 

 
تادف هذه السايمساة إلى حممية الجمعية صسامعتام صمن يعمل لصاملحام من أي أشاكمل تعمرض المصامل    2-6

 السلبية التي قد تاشأ بسبب عدم الإ صمح.
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 تنظيم بسئياسئة  الخاصئة التنفيذية والإدارة الإدارة مجلس وصئحييا  مسئووليا  3
 : المصالح تعارض

 
 .الإدار  لمجلس الرئيسة الاختصمصم   أحد  المصمل  تعمرض  إدار  3-1
 
 التي المسامئل  ي للاظر من المجلس  المابنقة لجماه احد  تكليف اص محدد  لجمن تكصين للمجلس صزيج 3-2
 .اللجمن تلك استقلالية متةلبم   مراعم  مع مصمل  تعمرض  على تاةصي أن المحتمل من
 
 تعمملا   يخ    يمم جمعيةال إدار  مجلس قرر اذا إلا مصامل  تعمرض  حملة  ي الشاخ   يكصن لا 3-3
 تعمرض   على تاضصي الحملة أن جمعيةال  ي التافيذيين بمركص المجلس  أعضم  تعمملا   أص الغير معجمعية  ال

 .الجمعية مصظفي بمقي بخصص   التافيذي المسؤصل مع القرار صلاحية صتكصن  مصمل 
 
ا  الإدار  لمجلس يجصز 3-4  من عفم الا – حد  على حملةكل  بشااأن – يقرر أن التقديرية لساالةته ص قم

ا  ياشاأ قد   الذي المصامل  تعمرض  د عا المسائصلية  صقراراته الشاخ   اشامةم   سايم   ي لآخر حين من عرضام
 عن تعيقه بمصامل  أص مملية بمصامل  يتعلق  مم ساصا   الجمعية مع عمله سايم   ي ياشاأ قد  الذي أص  المعتمد 
 .جمعيةال مصمل  مع يتصا ق بمم صجه ملكأ على التصرف  ي بصاجبه القيمم
 
 المتعمرضاااة المصااالحةصااامحب    يلتزم  مصااامل  تعمرض  الحملة أن الإدار  مجلس يقرر عادمم 3-5

 .لذلك الماظمة الاجرا ا   صإتبمع الإدار  مجلس يقررهم التي الإجرا ا   صبجميع صضعه بتصحي 
 
 الجامئية القضاميم صر ع  السايمساة  هذه مخملفي على الجزا ا   إيقمع صالاحيةجمعية  ال إدار  لمجلس 3-6

 .بام العلاقة ذصي جميع التزام عدم عن تاجم قد  التي بملأضرار للمةملبة صالحقصقية
 
 الااظمة مع ذلك يتعمرض لا    أن علىساايمسااة  ال هذه أحكمم تفسااير  ي المخصل هصالإدار   مجلس 3-7

 .جام  المشر ةال صأاظمةة للجمعية الأسمسي صاللائحة السمرية
 
 .الإبلاغ تمريخ من ام ذ  صتكصنالجمعية  مصظفي جميعمجلس الإدار  هذه السيمسة  صيبلغ  يعتمد  3-8
 

 اللازمة التعديلا   صإجرا   صالعمل بمصجبام سايمساةال هذه تافيذ  من د كالتأ  الإدار  مجلس يتصلى 3-9
 .عليام
 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:quransamtah@gmail.com
https://twitter.com/quransamtah


  

 

 

 

 

 

 

 السعودية العربية المملكة

 بصامطةالجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم 

  في وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية  مسجلة

 3472برقم : 

  quransamtah@gmail.comإيميل :  017/3325556فاكس :   017/3322666 ت :  0551199878ج : شمال الخزان     –الحزام الجنوبي  –مدينة صامطة 

 بصامطة  القرآن تحفيظ جمعية يوتيوب:         https://www.facebook.com/quransamtahفيس بوك:        quransamtah@تويتر:     45922صامطة  466ص.ب 

 SA1080000316608010183506الراجحي المشاريع :  SA5680000316608010172202الراجحي زكاة:  SA3480000316608010172210مصرف الراجحي عام : 
  SA8130400108056812460014البنك العربي :    SA521000044500000000106البنك الأهلي : 

 
 

 : يالا  تعارض المصالح    4
 
 غير أص مبمشار بشاكل ساصا  يتعلق اشامة  ي أي الجمعية لصامل  يعمل لشاخ   مصالحة   صجصد  يعاي لا  4-1

 ممن يةلب  عادمم المصامل  تعمرض  ياشاأ صلكن قد  .الةر ين بين المصامل   ي تعمرض  قيمم مبمشار بملجمعية 

ا  يبدي أن لصامل  الجمعية يعمل  افس  ي لديه صتكصن الجمعية  بتصارف لمصالحة يقصم أص قراراا  يتخذ  أص رأيم
م مصالحة الصق    ماه المةلصب  بملتصارف أص إبداؤه  ماه بملرأي المةلصب  مبمشار غير أص مبمشار بشاكل تتعلق إمَّ

 إذ  .التصااارف أص القرار أص الرأي يتعلق باذا الجمعية غير آخر ةرف تجمه التزام لديه يكصن أص أن اتخمذه 

 شاخصاية  لمكمساب  النقة  صتحقيق   لاساتعممل صإسام     للسارية  ااتامك   على تعمرض المصامل  حملا   تاةصي

 .للجمعية للصلا  صزعزعة  

 
 المصاقف جميع تغةى لا بملضارصر   أاام إلا المصاقف من لعدد  سالصكية لمعميير امنلة تضاع السايمساة هذه  4-2

 بصااصر  أافسااام تلقم  من التصاارفكل من يعمل لصاامل  الجمعية    على صيتحتم حدصنام  المحتمل الأخرى
 حملا   على الامنلة صمن  الساايمسااة هذه يخملف ساالصك أاه يبدص قد  مم صتجاب  الساايمسااة  هذه مع  تتممشااى
 :يلي مم التعمرض 

 أي أص لجماه من لجاة أي عضاص  أص الإدار  مجلس عضاص أن حملة  ي منلاا  لمصامل تعمرض ا  ياشاأ •
ا مشامرمصظفي الجمعية   من  مااية أص تاظيمية  مصالحة أص شاخصاية مصالحة له أص اشامة  بأي صالة له أص  ي كم
 المصظف أص العضص ذلك قرارا   مصضصعية على مبمشر  غير أص مبمشر بشكل يؤنر قد  اشمة أص عمل أي  ي
 .جمعيةال تجمه صمسئصليمته صاجبمته تأدية  ي قدراته على أص

ا  المصامل   ي التعمرض  ياشاأ •  يتلقى التافيذيين بمرك أحد   أص الإدار  مجلس عضاص أن حملة  ي أيضام
 مساتفيداا  مبمشار  غير أص مبمشار  بةريقة ذلك كمن ساصا  آخر ةرف أي من شاخصاية مكمساب  على يحصال أص
 .الجمعية صنؤش إدار   ي تهكصمشمر مصقعة من

 ممدية معمملا    ي الدخصل خلال من الممدية الاساتفمد  خلال من المصامل   ي التعمرض  ياشاأ قد  •
 .للجمعية التأجير أص الشرا  أص بملبيع

الصظمئف أص تصقيع    ي الأقربم  أص الأبام  تعيين خلال من المصاامل   ي التعمرض  ياشااأ قد  ايضاام •
 عقصد معام

من يعمل لصامل  الجمعية  ي جاة أخرى  ارتبمة حمل  ي تكصن المصامل  تعمرض  صاصر إحدى من •
 .صيكصن بياام تعمملا  مع الجمعية

 تعمرض  منلةأ منالجمعية   مصظفعضاص مجلس الإدار  أص   عليام يحصال التي راميم  كصالإ الادايم •
 .المصمل 

 جمعيةال من حملية خدمم   تساتقبل  أص خدمم   تقدم ماشاأ  أص تجمري اشامة  ي الملكية أص الاساتنممر •
 .جمعيةال مع التعممل عن تبحث  اص

م ملكام تعتبر التي المعلصمم   إعةم  أص الأساارار إ شاام  •  بحكم عليام يةلع صالتي   للجمعية خمصااا
 .الخدمة هكتر بعد  صلص صظيفة عضصية أص الال

 تصار م   على التأنير بادفالجمعية   مع تتعممل جام   أص أشاخم   من لادايم الأقمرب  أحد  قبصل •
 .المصمل  تعمرض  عاه ياتج قد  جمعيةبمل مصظفعضص أص الال
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 قيمة ذا   أشايم  أص لمبملغ جاة أي من عمئلته أ راد  أحد  أص ظفعضاص مجلس الإدار  أص المص  تسالم •
 م.معا للتعممل سعيام أص جمعيةال مع الجاة تلك تعممل بسبب 

 أحد  أص المصظف من مةلصبة   صاتير قيمة بد ع الجمعية مع للتعممل تسااعى أص تتعممل جاة أي قيمم •
 .عمئلته أ راد 

ار   أن   شاأاه من للمصالحة الشاخصاية الجمعية صممتلكم   أصاصل اساتخدام  • ا  ي ظ   المصامل   ي تعمرضام
ا أص  أص مصامل  الجمعية لغير مام عام أص معداتام  أص أص مصظفيام  الجمعية  دصام أصقم   كمساتغلال محتملاا   عليم
 لتحقيق مكمساااب  ؛بملجمعية   الشاااخ    علاقة   خلال من المعلصمم  المتحصااالة   اساااتخدام   إسااام     أص أهدا ام 
 أخرى أيَّ مصمل  أص مااية  أص عمئلية  أص شخصية 

 
 
 : الالتزاما  5
 :كل من يعمل لصمل  الجمعية أن يلتزم بملتملي على 5-1

 .الإقرار على سيمسة تعمرض المصمل  المعتمد  من الجمعية عاد الارتبمة بملجمعية •
صالأمماة صعدم المحمبم  أص الصاساااةة أص تقديم مصااالحة  ة  صالمساااؤصلي صالازاهة العدالة بقيملالتزام  ا •

 .الافس أص الآخرين على مصمل  الجمعية

ا  أص ممديم قماصاي غير بشاكل عدم الاساتفمد  • خلال  من صمعمر ه أهله صأصادقمئه من أي أص هص معاصيم
 .أدا  عمله لصمل  الجمعيةا 

 ص تصحي بذلكتجاب المشمركة  ي اتخمذ القرارا  التي تؤدي لتعمرض مصمل  أ •

 .تعبئة امصذج الجمعية الخم  بملإ صمح عن المصمل  ساصيم •
  أص شاباة تعمرض مصامل  ةمرئة ساصا  مصامل تعمرض  حملة أي عن المبمشارلرئيساه   الإ صامح •

 كما  مملية أص غير مملية.

 الإبلاغ عن أي حملة تعمرض مصمل  قد تاتج عاه أص هن غيره ممن يعمل لصمل  الجمعية. •

 .ذلك الجمعية ةلب  حمل  ي أص صجصده  حمل  ي حملة تعمرض المصمل   إاام  ينب   مم تقديم  •

 : متطلبا  الإفصاح 6

التقيد التمم   صالمتةصعين   المسؤصلين التافيذيين صغيرهم من المصظفينأعضم  مجلس الإدار  صيتعين على    6-1
بملإ صاامح للجمعية عن الحملا  التملية  حينمم ااةبق  صالحصااصل على مصا قتام  ي كل حملة  حينمم اقتضاا  

 :الحمجة  سصا  ااةص  على تعمرض  علي أص محتمل للمصمل  أم لا

الإ صمح   صالمتةصعين  المساؤصل التافيذي صغيرهم من المصظفينأعضام  مجلس الإدار  صيتعين على   •

عن أية صظمئف يشاغلصاام  أص ارتبمة شاخصاي لام مع جمعية أص مؤساساة خمرجية  ساصا  كما  داخل المملكة 

 . أم خمرجام

الإ صمح   صالمتةصعين  المساؤصل التافيذي صغيرهم من المصظفينأعضام  مجلس الإدار  صيتعين على   •

 .عن أية حص  ملكية لام  ي المؤسسم  الربحية

الإ صمح   صالمتةصعين  المساؤصل التافيذي صغيرهم من المصظفينجلس الإدار  صأعضام  ميتعين على   •

أسااااارهم   أ راد  من  أي  تخ   ملكيااة  حصااااااة  أص  ماامليااة  مصااااالحااة  أص  صظيفااة  أيااة  الصالاادان )عن 
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تتعممل مع الجمعية أص تساعى   ربحية   ي أية جمعيم  أص مؤساسام  (  البام  /الزصج صالأبام /الزصجم  /صالزصجة

 .للتعممل معام

  صالمتةصعين  من المصظفين  متافيذي صغيرهال  ينمسااااؤصلأعضاااام  مجلس الإدار  صالعلى كل  يتعين   •

الإ صااااامح للجمعياة صالحصاااااصل على مصا قتاام على أياة حاملاة يمكن أن تاةصي على تعامرض محظصر  ي 

صتخضااااع جميع هذه الحملا  للمراجعة صالتقييم من قبل مجلس إدار  الجمعية صاتخمذ القرار  ي .  المصاااامل 

عااد ااتقامل المصظف إلى صظيفاة رئامساااااياة  ي الجمعياة أص إلى صظيفاة  ي إدار  أخرى أص غير ذلاك من   .ذلاك

الصظامئف التي ربمام تاةصي على تعامرض  ي المصااااامل   ربمام يتعين على المصظف إعامد  تعبئاة امصذج 

تقع على كمم  .  يصمم من تغيير الصظيفة  30تعمرض المصاامل  صأخلاقيم  العمل صبيمن الإ صاامح  ي غضااصن  

 . عمتق الرئيس المبمشر للمصظف مسؤصلية التأكد من قيمم المصظف بتعبئة استممر  الإ صمح على احص تمم

ض التقصاااير  ي الإ صااامح عن هذه المصااامل  صالحصاااصل على مصا قة الجمعية عليام المساااؤصل   6-2 يعر 
للإجرا ا  التاأديبياة ةبقام لاظامم العمال صالتامياة الاجتمامعياة  ي  صالمتةصعين  التافياذي صغيره من المصظفين

 .المملكة العربية السعصدية صاللائحة الأسمسية  ي الجمعية
 
 : تقارير تعارض المصالح 7
 تعمرض المصمل   ي الجمعية . تصدع جميع اممذج إ صمح أعضم  مجلس الإدار  لدى لجاة 7-1
 لجاة تعمرض المصمل   ي الجمعية .تصدع جميع اممذج إ صمح مصظفي أص متةصعي الجمعية لدى  7-2

ا بملأعممل تقريراا  الخمرجي الجمعية حساامبم   مراجع ي قدم   7-3  الجمعية لصاامل  المبرمة صالعقصد  خمصاام
 صي ضمن الإدار   مجلس رئيس   حمل ةلب   المجلس  لعضص مبمشر  غير أص مبمشار  مصالحة تاةصي على صالتي

 .العمصمية للجمعية يقدمه الذي الجمعية لأدا  تقريره الساصي مع ذلك

ا  تقريراا  الداخلية المخصلة بملمراجعة الإدار  ت صادر 7-4  تفمصايل ي صضا   الإدار  على مجلس ي عرض  سااصيم

ا  الجمعية لمصظفي على مصلحة ااةص   الأعممل أص العقصد التي  .لديامالمصدعة  الإ صمح لاممذج ص قم

 
لصاملحام   ناه لا  العمملين بملأشاخم   الجمعية تربة الصنمئق التي من يتجزأ لا جز اا  ت عد  السايمساة هذه إن    حيث 

 بام. الصارد  صالالتزامم   أحكممام يجصز مخملفة  
 
 وإقرار تعهد 8
 
 ........................................... بصفتيص ............................  أام صأتعاد  أقر

 بمم صألتزم أقرص أصا ق عليه صبام  باا "اسم الجمعية"  الخمصة  المصمل  تعمرض  سيمسة على اةلع   قد  بأااي
 من مسااتفيدا أص مبمشاار  مبمشاار  بةريقة شااخصااية أربمح أص مكمسااب  أي على الحصااصل  يام صأتعاد بعدم

 أصاصلام الجمعية أص تخ   معلصمم   أي اساتخدام صبعدم الجمعية  ي مصظف أص إدار  مجلس كعضاص مصقعي
 .لأي مافعة أخرى استغلالام أص أص أقمربي أص أصدقمئي لأغراضي الشخصية مصاردهم أص
 

 ..................................................... التصقيع
 ها .........../...../...... التمريخ
 م .........../...../...... المصا ق
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 (: نموذج إفصاح مصلحة1ملحق )
 

 جمعية أص مؤسسة ربحية تتعممل مع الجمعية؟هل تملك أيَّ مصلحةا ممليةا  ي أي   
 اعم
 لا 

 جمعية أص مؤسسة ربحية تتعممل مع الجمعية؟ ي أي    هل يملك أي   رد  من أ راد عمئلتك أيَّ مصلحةا ممليةا 
 اعم
 لا 

أاه يجب عليك الإ صاامح عن التفمصاايل الخمصااة بتملك أي    الإجمبة باعم على أي من الأساائلة الساامبقة    ي حملة 
 عمل تجمري أص صجصد مصلحة مملية  ي أي   أعممل تجمرية من قبلك أص من قبل أي   من أ راد عمئلتك.

 
 
أخرى( أص تشااامرك  ي أعممل أص هل تتقلد ماصااابام )منل ماصاااب عضاااص  ي مجلس إدار  أص لجاة أص أي جاة   

 الجمعيةلدى أي   جاة أخرى غير  أص لديك عضصية أاشةة
 اعم
 لا 

هل يتقلد أي من أ راد أسارتك )الصالدان/الزصجة/الزصجم /الزصج/الأبام  صالبام ( ماصابام )منل ماصاب عضاص  ي 
أي   جاة أخرى غير  ية  ي أص أاشةة أص لديه عضص  شمرك  ي أعممليمجلس إدار  أص لجاة أص أي جاة أخرى( أص 

 الجمعية؟
 اعم
 لا 

أاه يجب عليك الإ صاامح عن التفمصاايل الخمصااة بشااغل أي   ي حملة الإجمبة باعم على أي من الأساائلة الساامبقة   
  الحكصمة أص القةمع الخم ( من قبلك أص الجمعيةماصااب ص / أص المشاامركة  ي أي   أعممل خمرجية )مع شااركم   

 .من قبل أي   من أ راد عمئلتك
اسم 

 الجهة  

نوع  

 الجهة 

هل ترتبط الجهة   المدينة 

بعلاقة عمل مع  

 الجمعية؟ 

هل حصلت  

فقة على موا

 الجمعية؟ 

صاحب  

 المنصب  

هل تتحصل على مكاسب مالية   المنصب 

 نظير توليك هذا المنصب؟ 

        

هل قدم  لك أص لأي أحد من أ راد عمئلتك هدية أص أكنر من جاة خمرج الجمعية صلام صااالة حملية أص مساااتقبلية  
 بملجمعية سصا  قبلتام أم لم تقبلام؟

 اعم
 لا 

    تاريخ الإصدار الميلادي  تاريخ الإصدار الهجري     

اسم 

 النشاط 

نوع  

 النشاط 

رقم السجل   المدينة 

أو رخصة  

 العمل

هل حصلت   السنة  الشهر  اليوم  السنة  الشهر  اليوم 

على موافقة 

 الجمعية؟ 

هل ترتبط  

الشركة بعلاقة  

عمل مع 

 الجمعية؟ 

المصلحة 

المالية  

 الإجمالية 

)%( 
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قبلك أص الادية عاد قبصلام من اه يجب عليك الإ صامح عن تفمصايل  على الساؤال السامبق   ن ي حملة الإجمبة باعم  
 .من قبل أي   من أ راد عمئلتك

تاريخ تقديم الهدية   

 الهجري 

تاريخ تقديم الهدية 

 الميلادي

    

اسم 

مقدم 

 الهدية

 هل السنة  الشهر اليوم السنة  الشهر اليوم الجهة 

قبلت  

 الهدية؟ 

ترتبط هل 

الجهة بعلاقة  

عمل مع 

 الجمعية؟ 

نوع 

 الهدية

قيمة الهدية  

 تقديريا 

 

أقر أام المصقع أدامه أام جميع المعلصمم  أعلاه محدنة صصاحيحة صمتممشاية مع سايمساة تعمرض المصامل  المعتمد   
 من الجمعية.

 :ماااااااالاس
 :المسمى الصظيفي 

 :التمريخ
 :التصقيع
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